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1.1, Elaborat Prof. Nistase Manand | b, ior CIRAE |24.02.2020 W/
‘1
12 Verificat Prof. Butoi Adriana Inspector $'colar 25.02.2020
general adjunct L7 ol
13 Apechs Prof. Croitoru Camelia | Inspector scolar 25.02.2020
general

2. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA / REVIZIA iN

CADRUL EDITIEI

PROCEDURII OPERATIONALE/ RESPONSABILITATI SI

RASPUNDERI: i
’.":' " “‘,:;s"_ ,u. )‘.. 1
Scopul 64 | -
Nr. difuzarii/ ; : . DataZ i/  3am  2YA |
crt. | responsabilitii/ Compartiment Functia Nume §i prenume primirii” || Se.l-l.mniflyra
rispunderi Vol SNay A
Consiliul de Inspector | Prof. Croitoru Camelia P ﬂé
Bl Aprokre administratie scolar general 20:02.2020 ~Sod LT
Comisia de L
inscrieri in Inspector ; !
3.2. Aplicare invitaméntul scolar general RIGL. BUloLAdriana 25.02.2020
primar de la nivelul adjunct
1SJ Calarasi
Directori,
Comisiile de mel_n!a_ru al
o consiliilor de
fnseriere in administratie Prin postare pe site-ul
3.3. Aplicare invatiméantul I Conform deciziilor p P
rimar din unitatile ale unitdtilor Inspectoratului Sco_lar
P de invatimant de invatdmant Judetean Calarasi
. preuniversitar
, membrii ]
2

Str. Sloboziei nr. 28-30, g1ooo01, Mun. Caldrasi, jud. Caldrasi

Tel: +400242 315 949 * Fax: +400242 312 810 * www.isj-cl.ro

Str. General H. M. Berthelot 28-30, 010168,

Bucuresti

Tel: +4000214 056 300
* www.edu.ro



| MINISTERUL EDUCATIEL $1 CERCETARII

ok
%f‘—\\ INSPECTORATUL SCOLAR JUDFTEAN CALARASI
.

Editia:

Nr. exemplare: 1
Revizuirea:

Nr. exemplare:1
Pag 3din 11

PROCEDURA OPERATIONALA
pentru solutionarea cererilor de amanare
si a cazurilor speciale aparute la
inscrierea in inviatimantul primar pentru
anul scolar 2020-2021

INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CALARASI

Exemplar: 1

Departamentul:
CURRICULUM SI COD: P.022.06
INSPECTIE SCOLARA

comisiei de
inscriere in
invatamantul
primar 2020-
2021 din
unitatile de
invatamant

Inspector
scolar,
secretar
CMSCIM

Comisie de
3.4. Arhivare monitorizare a
SCIM

Anton Adriana 25.02.2020

3. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

Prezenta procedurd stabileste modalitatea de analiza si de solutionare a situatiilor exceptionale
ale copiilor care nu se incadreaza in transele de varstd previzute de metodologia aprobati prin
OMEC 3277/17.02.2020 si de aménare a inscrierii in invatdmantul primar.

Scopul acestei proceduri consta in asigurarea unui cadru coerent si unitar in procesul
de analiza si solutionare a situatiilor exceptionale ale coliilor care nu se incadreazi in transele de
varstd prevdzute de metodologia aprobata prin OMEC 3277/17.02.2020 si cererile de aménare a

inscrierii in invatimantul primar.

4. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale:

Prezenta procedurd prezintd modul de analizd si solutionare a situatiilor exceptionale ale
colitlor care nu se incadreaza in transele de varsta prevazute de metodologia aprobatd prin OMEC
3277/17.02.2020 si cererile de amanare a inscrierii in invatamantul primar pentru anul scolar 2020-
2021, conform art. 53, alin.2.

Prezenta procedura este aplicabila Comisiei de inscrieri in invatamdntul primar de la
nivelul ISJ

Calarasi si Comisiilor de inscriere din unitatile de invatamant preuniversitar din judetul

Calarasi.
3
Str. Sloboziei nr. 28-30, gioo01, Mun, Céldrasi, jud. Cilarasi Str. General H. M. Berthelot 28-30, 010168,
Bucuresti
Tel: +400242 315 949 * Fax: +400242 312 810 * www.isj-cl.ro Tel: +4000214 056 300

* www.edu.ro




INSPECTORATUL SCOLAR JUDFTEAN CALARASI f MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

. Editia:
PROCEDURA OPERATIONALA N ! ,

: o - r. exemplare: 1

pentru solutionarea cererilor de aménare P

INSPECTORATUL SCOLAR si a cazurilor speciale aparute la y
JUDETEAN CALARASI . s maa: smare o . Nr. exemplare:1

inscrierea in invatiméantul primar pentru Pacod-difi 11

anul scolar 2020-2021 ag = dm
Exemplar: 1
Departamentul:
CURRICULUM §1 COD: P.022.06
INSPECTIE SCOLARA

Aplicabilitatea procedurii incepe dupad aprobarea ei prin hotardrea Consiliului de
administratie al ISJ Célarasi gi inregistrarea ei in Manualul de proceduri al Inspectoratului Scolar
Judetean Calarasi.

Principalele activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
a. Aceasta activitate depinde de activitatea:
e  Membrilor Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2020-2021;
e Personalului de specialitate din Centrul Judetean de Resurse si Asistenta
Educationala Calarasi,
b. De aceasta activitate depind in cadrul activitatii efectuate:

e Directorii unitdtilor de invatdmant poeuniversitar de stat;
e  Membri comisiilor de inscriere in invatamantul primar 2020-2021 din unitatile
de invdtdmant preuniversitar;
c. Aceasta activitate depinde de furnizarea datelor de la:
e Membri Comisiei judetene de inscriere in invatamantul primar 2020-2021;
e Unitatile de invataméant din judetul Célarasi;
e Parintii/tutorii legali institutii/reprezentanti legali ai copiilor care urmeazi sa
inceapa clasa pregatitoare in anul scolar 2020-2021;
d. De aceastd activitate beneficiaza in cadrul activitatilor efectuate urmétoarele compartimente:

e  Membri Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar 2020-2021;
e Membri comisiilor de inscriere in invataméantul primar 2020-2021 din
unitdtile de invatamant preuniversitar de stat.

5.DOCUMENTE DE REFERINTA:
a. Legislatie primara
e Constitutia Romaéniei, republicata;
e Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

e Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;
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b. Legislatie secundara

e OMEC Nr. 3277/17.02.2020 de aprobare a Metodologiei privind inscrierea copiilor in
invdtdmantul primar, pentru anul scolar 2020-2021 si a Calendarului de inscriere a
copiilor in invatdmantul primar pentru anul scolar 2020-2021;

e Ordonanta de Guvern Nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

e Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, cu
modificarile si completérile ulterioare;

e Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicati;

e OMEN nr. 5079/2016, privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatamant preuniversitar, cu modificarile si completérile ulterioare;

e OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unititile de invatamant
preuniversitar;

e OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregérii scolare

in Invatdmantul preuniversitar.

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA
OPERATIONALA

6.1.Definitii ale termenilor utilizati

Nr. Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1. Procedura operational Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv

2. Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupi caz, a unei proceduri operationale,
aprobati si difuzati

Editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate 3
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificérile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.
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3. Revizuirea in cadrul edifiei | Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.
4. Diagrama de proces Schema logicd cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
realizérii unui proces sau unei activitati.
5 Circumscriptie scolara Totalitatea strazilor arondate unitatii de invatamant formeaza
circumscriptia scolard a unitatii de invatamant respective.
6 Procesare Prelucrarea datelor introduse in computer
7 Marcare Acceptare
6.2.Abrevieri
Nr.crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
1. |ISJCL Inspectoratul Scolar Judetean Calarasi
2. |CA Consiliul de Administratie
3. | CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald
4. | P.O. Procedura operationala
3. E. Elaborare
6. ¥, Verificare
7. Av. Avizare
8. A. Aprobare
9. Ap. Aplicare
10. | Ah. Arhivare

7. DESCRIEREA procedurii operationale

7.1. Generalitati

Necesitatea adoptarii unui algoritm obiectiv de repartitie a elevilor in clasele pregititoare, bazat

pe transparenta si cu respectarea strictd a prevederilor OUG 137/2000, republicata, cu modificarile si

completérile ulterioare, care sa prevind toate formele de discriminare enumerate in actul normativ, a

fost recomandata si de Consiliul National pentru Combaterea Discrimindrii.
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Asadar, formatiunile de studiu ce urmeaza a se constitui pentru anul scolar 2020-2021, clasa
pregatitoare, se vor realiza, la nivelul judetului Calarasi, cu respectarea principiilor Legii educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare:

- Principiul echitatii - in baza caruia accesul la invitare se realizeaza fara discriminare;

- Principiul asigurarii egalitatii de sanse;

- Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a
rezultatelor, prin comunicarea periodica si adecvata a acestora.

In conformitate cu art 22 si 23 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completdrile ulterioare, care prevad ca

. Sistemul national de invatdmant preuniversitar cuprinde urmdtoarele niveluri:

a. educatia timpurie (0-6 ani), formatd din nivelul anteprescolar (0-3 ani) sa invatamantul
prescolar (3-6 ani), care cuprinde grupa micd, grupa mijlocie si grupa mare;

b. invatamdntul primar, care cuprinde clasa pregdtitoare si clasele I-1V;

s art. 29 care prevede transele de varstd pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare

(2) In clasa pregatitoare sunt inscrisi copiii care au implinit varsta de 6 ani pani la data
inceperii anul scolar. La solicitarea scrisd a parintilor, a tutorilor sau a sustinatorilor legali, pot fi
insrrisi in clasa pregatitoare si copiii care implinesc virsta de 6 ani pand la sfarsitul anului
calendaristic, daca dezvoltarea lor psihosomatica este corespunzatoare;

(3) in clasa pregdtitoare din  invatamantul special sunt inscrisi copii cu cerinte
educationale speciale, care implinesc vdrsta de 8 ani pdnd la data inceperii anului scolar. La
solicitarea scrisd a parintilor, a tutorilor legali sau a sustindtorilor legali, pot fi inscrisi in clasa
clasa pregdtitoare si copii cu cerinte educationale speciale cu vdrste cuprinse intre 6 si 8 ani la

data inceperii anului scolar.
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precum si art. 53 alin. 2 din OMEC 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si a
Metodologiei de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2020-2021 care
precizeaza

., Situafiile exceptionale ale copiilor care nu se incadreazd in trangele de varstd prevazute
de prezenta meltodologie si cererile de amdnare a inscrierii in invatamdntul primar vor fi
analizate si solufionate de Comisiile judetene in baza procedurii proprii. Pdrintii/tutorii legal
instituiti, reprezentantii legali ai copiilor aflafi in situafii exceptionale si cei care depun cerere de
amdnare a inscrierii in invatamantul primar vor fi orientati cdtre CJRAE in vederea consilierii
privind nevoia de a lua decizii in interesul educational al copilului ”,
in vederea asigurdrii aplicdrii prevederilor mai sus citate de cétre unitatile de invatamant
preuniversitar, Inspectoratul Scolar Judetean Caladrasi si CJRAE Calarasi a elaborat prezenta
procedura.

Asadar, analiza si solutionarea situatiilor exceptionale de inscriere in clasa pregatitoare si
de amanare a inscrierii se va realiza cu respectarea:

- prevederilor O.M.E.C. nr. 3277/17.02.2020 privind aprobarea Calendarului si
Metodologiei de inscriere a copiilor In invataméntul primar pentru anul scolar 2020-2021;

- prezentei proceduri operationale.
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7.2. Etapele derularii procedurii:

Etapa

Descrierea operatiunilor

Elaborarea procedurii
operationale specifice scrise, formalizate
si aprobate de CA al ISJ

* Procedura pentru solutionarea cererilor de aménare
si a cazurilor speciale apdrute la inscrierea in
invataméantul primar pentru anul scolar 2020-2021”
este intocmitad de directorul CJRAE Calarasi.

2. Procedura este aprobata de consiliul de
administratie a Inspectoratului Scolar Judetean
Cilarasi, in temeiul dispozitiilor art. 53 alin. (2) din
Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul
primar pentru anul scolar 2020-2021 aprobata prin
O.M.E.C. nr 3277/17.02.2020.

3. Procedura se comunicd unitatilor de invamant
preuniversitar

4. Prezenta procedura consta in stabilirea pasilor si
etapelor care fac

obiectul acestei proceduri;

Situatia de cerere de inscriere in
invitimantul primar pentru copiii care
nu se incadreazi in transele de varsta
previazute de metodologie

I. Se au in vedere copiii care mplinesc 6 ani cu
incepere din 01.01.2021;

2. In perioada 25 februarie 2020 - 20 martie 2020
paringi/tutori legal instituiti/reprezentanti legali ai
copiilor care nu se incadreazi in transele de varsta
prevazute de prezenta metodologie pot depune o
cerere in scris la ISJ secretariatul Cilarasi, in atentia
Comisiei judetene de inscriere in invatdmantul primar;
pe cerere va fi specificat si un numar de telefon.

3. Comisia Judeteand va inainta catre CJRAE zilnic
cererile de inscriere in invatamantul primar formulate
in atentia Comisiei judetene ale parintilor copiilor care
implinesc varsta de 6 ani dupa 01.01.2021.

2. Specialistii. CJRAE vor progama périntii pentru
consiliere privind nevoia de a lua decizii in interesul
educational al copilului.

3. Conform programarii, personalul de specialitate din
cadru CIRAE va consilia parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care nu se
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incadreaza in transele de vérsta prevazute de prezenta
metodologie. Se va intocmi un proces verbal intre
parinte si specialistul din cadrul CJRAE, semnat de
ambele parti, in doua exemplare originale.

4, Directorul CJRAE, inainteazd céatre Comisia
judeteand de inscriere in invatamantul primar un
exemplar al procesului verbal de consiliere intocmit.
5. Comisia judeteana de inscriere in invatamantul
primar a IS] Cilarasi va intocmi un réaspuns la cererea
parintelui si, dupd caz va recomanda périntelui o
programare la centru de evaluari psihosomatica dc
care apartine. La evaluare, périntele, tutorele,
reprezentantul legal instituit inaneaza evaluatorilor din
centrul de evaluare raspunsul primit de la ISJ. Doar in
baza raspunsului de la 1SJ, se poate realiza evaluarea
nivelului de dezvoltare psihosomatica a copilului.

in functie de rezultatul evaluarii psihosomatice, se
urmeaza etapele

de inscriere in invatimantul prescolar sau primar.

Situatia de aminare a Inscrierii in 1. Se au in vedere copiii care la data de 01.09.2020 au
invatimantul primar in anul scolar

2020-2021

6 ani impliniti si care solicitd mentinerea in gradinita”
peste virsta legald de scolarizare, adicd améanarea
scolarizarii in anul 2020-2021.

2. In perioada 25 februarie 2020 - 20 martie 2020
parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali se
adreseazd in scris ISJ Calarasi in vederea depunerii
cererii insotita de documentele justificative.

3. Comisia de inscriere in invatamantul primar a ISJ
Cildrasi inainteazd catre Centrul Judetean de Resurse
si  Asistenta  Educationala  Cilarasi, cererea
parintelui/tutorelui  legal cu datele de contact
specificate.

4. Specialistii CIRAE programeaza parintii in vederea
consilierii privind nevoia de a lua decizii 1i interesul
educational al copilului.

5. La CJRAE Cilarasi, la data si ora programérii
completeazd o cerere (fumizatdi de institutie) de
consiliere privind nevoia de a lua decizii in interesul
educational al copilului (vezi anexa);

6.Personalul de specialitate din cadrul CJRAE va
consilia parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii
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legali ai copiilor cari solicita améanarea inscrierii in
invitamantul primar.

7.Parintele/tutorele legal instituit, reprezentantul legal
va prezenta un certificat medical/adeverinta” medicala
de la medic de familie/medic specialist/medic
psiholog si va argumenta solicitarea de aménare a
inscrierii, intocmindu-se un proces verbal intre parinte
si specialistul din cadrul CJRAE.

8. Directorul CJRAE va transmite citre IS] Acialarasi
o adres & cuprinzind Lisa nominala a copiilor amanati
pentni anul scolar 2020-2021.

9. ISJ Calarasi va aduce la cunostinta unitatilor de
invitamant prescolar

adresa CJRAE.

8. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea (operatiunea)
Crt. Im | 11 | Iv v VI
0 1 2 3 4 5 6
I Inspectori scolari E
Angajati ai 1.S.J. Céldrasi, conform statului de functii
2. Inspector scolar general adjunct A%
sau contabil sef
3. Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM Av
4, Inspector scolar general A
5. - Inspectori scolari generali adjuncti Ap

statului de func{ii aprobat
- Management institutional

functii
- unitati de invatamant (daca este cazul)

- Inspectie scolarda — inspectorii scolari conform

- Angajati ai 1.S.J. Calérasi, conform statului de

6. - secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a

SCIM

Ah
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